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INFORMACOES E PROCEDIMENTOS PARA O ANO LETIVO 2017/2018

Mestrado Integrado em Medicina (MIM) da NMS | FCM

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICOES E ELABORACAO DE TURMAS

As inscrigdes no ano letivo 2017/2018 irdo organizar-se em 4 momentos diferentes:

I. Inscrigdo em ano curricular (disciplinas/unidades curriculares)

Il. Inscricdo em turma (selecdo das turmas das disciplinas/unidades curriculares)
lll. Inscricdo em ano curricular e turma simultaneamente

IV. Inscri¢cdo nas disciplinas/unidades curriculares opcionais

I. Inscricdo em ano curricular (disciplinas/unidades curriculares)

e InscricGes online

Data de inscricao

Atuais

estudantes do MIM De 4 a 8 de agosto 2017 (das 10h00 as 16h00)

Os estudantes que tenham disciplinas/unidades curriculares em atraso ou que sejam repetentes
devem aceder a Secretaria Eletrénica e efetuar a inscricdo nas unidades curriculares no prazo
indicado (de 4 a 8 de agosto), sendo a inscricdo em turma efetuada posteriormente pela Divisdao
Académica, ficando a mesma sujeita as vagas existentes.

Os estudantes inseridos em programas de mobilidade em 2017/2018, com duragdo de um ano

letivo completo, apenas fardo esta inscricdao, ndo sendo necessaria a inscricdo e atribuicao de
turma.

Para os estudantes inseridos em programas de mobilidade em 2017/2018 (“outgoing”), com
duracdo inferior a um ano letivo, a inscricdo em disciplinas/unidades curriculares e respetiva

turma é efetuada pela Divisdo Académica.

Il. Inscricdo em turma (selecdo das turmas das disciplinas/unidades curriculares)

O numero de turmas para cada ano esta estabelecido nos horarios ja divulgados, e as vagas em
cada turma serdo divulgadas pela Divisdo Académica no dia 17 de agosto 2017, antes do inicio das
inscricOes online.

e InscricOes presenciais na Divisdo Académica

Situagao Data de matricula/inscrigdo
Estudantes que pretendam usufruir de
estatutos especiais, bem como Academia De 10 a 16 de agosto 2017
Militar
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Os estudantes acima indicados deverdo apresentar, no ato da inscricdo, os documentos

comprovativos do respetivo estatuto.

As inscricoes presenciais poderdo ser efetuadas pelo proprio estudante ou por terceiros, mediante

procuracdo autenticada por notario ou por advogado com poderes para o ato.

e InscricGes online

Ano
Curricular

Data de inscrigao

2.2 Ano

(entre as 10h00 do dia 18 e as 09h59 do dia 19)

18 de agosto 2017

o
Atuais 3.2 Ano

(entre as 13h00 do dia 18 e as 12h59 do dia 19)

18 de agosto 2017

estudantes
do MIM 4.2 Ano

(entre as 16h00 do dia 18 e as 15h59 do dia 19)

18 de agosto 2017

5.2 Ano

(entre as 10h00 do dia 21 e as 09h59 do dia 22)

21 de agosto 2017

6.2 Ano

(entre as 13h00 do dia 21 e as 12h59 do dia 22)

21 de agosto 2017

Os estudantes, incluindo os que possuem estatutos especiais, sé se podem inscrever numa Unica
turma para todas as disciplinas/unidades curriculares “obrigatdrias”.

Para os estudantes com disciplinas/unidades curriculares em atraso, a inscricdo em turma é
realizada pela Divisdo Académica, ficando posteriormente disponivel na Secretaria Eletrdnica.

A inscricdo em turma apenas sera dispensada, para uma ou mais disciplinas/unidades curriculares
aos estudantes que, segundo informacdo do regente do ano letivo 2017/2018, tenham uma

avaliacdo pratica anterior valida.

lll. Inscricido em ano curricular e turma simultaneamente

e InscricOes presenciais na Divisdo Académica

Situacao

Data de matricula/inscrigdo

Concurso Especial para titulares do grau
de Licenciado *

De 28 a 30 de junho 2017

Colocados no MIM através do Concurso
Nacional de Acesso *
(1.2 ano/1.2 vez)

A definir pelo calendario da Diregao-Geral do
Ensino Superior (DGES)

Estudantes que realizaram mobilidades
em 2016/2017 - com documento SIM 2

De 10 a 16 de agosto 2017

Estudantes, com estatuto, em situagao
de reingresso

De 10 a 16 de agosto 2017

Estudantes, sem estatuto, em situagdo
de reingresso

28 e 29 de agosto 2017

Estudantes que ndo cumpram os prazos
de inscricdo online *

28 e 29 de agosto 2017
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A inscricdo na turma é indicada pela Divisdo Académica, n3o existindo preferéncia de inscri¢do
por parte dos estudantes, exceto se estes apresentarem estatuto especial que lhes confira esse
direito.

2 Estudantes que estiveram inseridos em programas de mobilidade em 2016/2017, com
disciplinas/unidades curriculares que ndo foram creditadas até 05 de agosto de 2017 (por nao ter
concluido o periodo de mobilidade até esta data, ou por se aguardar o envio do Transcript of
Records emitido pela Universidade de acolhimento).

A inscricdo é autorizada por documento emitido pela SIM (Secgao de Intercambio e Mobilidade),
pelo que os estudantes deverao ter na sua posse este documento quando se dirigirem a Divisdao
Académica.

* Para os estudantes que n3o cumprirem os prazos previstos de inscricdo, ndo existirdo
preferéncias de inscricdo, independentemente de apresentarem estatuto especial.

Informacoes importantes:

1) Os pedidos de permuta de turma (um requerimento individual por estudante) devem ser
apresentados, em requerimento proprio, através da Secretaria Eletrdnica, de acordo com
as seguintes datas:

Ano Curricular Data Limite
2.2, 3.2e4.2 Ano Até as 16h00 do dia 20 de agosto 2017
5.2e 6.2 Ano Até as 13h00 do dia 23 de agosto 2017

2) Os estudantes que adquiram estatutos especiais depois de efetuarem a sua inscri¢cdo, nao
terdo direito a alteracdo da turma inscrita, uma vez que o direito de preferéncia nao se
aplica (sem efeitos retroativos).

3) Os estudantes que apds terminado o processo de creditacdes, estejam em condi¢cGes de
transitar de ano (creditacdo de pelo menos 45 ECTS no ano curricular em que efetuaram a
sua inscricdo) terdo de se sujeitar as vagas disponiveis nas turmas, mesmo se usufruirem
de estatutos especiais.

IV. Inscrigdo nas disciplinas/unidades curriculares opcionais

As inscri¢des nas disciplinas/unidades curriculares opcionais (2.2 semestre), decorrerdo online, de
acordo com as seguintes datas:

Ano curricular Data de inscricao
6.2 Ano 18 de dezembro 2017
(das 10h00 as 16h00)
5.2 Ano 19 de dezembro 2017
(das 10h00 as 16h00)
4.2 Ano 20 de dezembro 2017
' (das 10h00 as 16h00)
3.9 Ano 21 de dezembro 2017
) (das 14h00 as 16h00)
2.9 Ano 22 de dezembro 2017
' (das 10h00 as 16h00)
1.2 Ano 27 de dezembro 2017
(1.2 vez e repetentes) (das 10h00 as 16h00)




anos ;‘WW’% UNIVERSIDADE
L ORR02- @ Nova

e

s 0

1) As disciplinas/unidades curriculares opcionais tém apenas uma turma (turma uUnica).

2) Os estudantes sé podem inscrever-se numa Unica disciplina/unidade curricular opcional,
exceto os estudantes com disciplinas/unidades curriculares em atraso. Deverdo ser
respeitados os prazos previstos no quadro anterior, nomeadamente para as unidades
curriculares opcionais em atraso.

3) Os estudantes s6 podem inscrever-se numa disciplina/unidade curricular opcional do ano
curricular em que se encontram inscritos. Para garantir a escolha correta da unidade
curricular opcional, os estudantes deverdo consultar, no Moodle, a listagem de opcionais
disponiveis para cada ano curricular.

4) S3o consideradas sem efeito as inscricdes dos estudantes que ndo procedam em
conformidade com o disposto no ponto 2 e 3. Caso se verifique este incumprimento, os
estudantes serdo inscritos pela Divisdo Académica, de acordo com os critérios definidos
pelo Conselho Pedagdgico.

5) Os estudantes que ndo cumpram os prazos definidos de inscricdo nestas
disciplinas/unidades curriculares serdo inscritos pela Divisdo Académica, de acordo com os
critérios definidos pelo Conselho Pedagdgico.

6) Ndo sdo permitidas trocas de disciplinas/unidades curriculares opcionais, exceto nas
situagdes previstas no ponto 2, devendo os estudantes ser inscritos pela Divisdao
Académica.

7) Estardo disponiveis no Moodle, os conteddos programaticos (fichas curriculares) das
disciplinas/unidades curriculares opcionais, bem como os pré-requisitos e n.2 de vagas
para cada uma.
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DISTRIBUIGAO DE ESTUDANTES PELOS LOCAIS DE ENSINO CLiNICO

(Unidades de satide)

1) Os regentes sdo responsaveis pela divulgacdo no Moodle de toda a informacgdo relevante
sobre os locais de ensino (localizagdo do servigo/unidade de saude, pessoa de contacto
nesse servico e numero de estudantes, etc.) até ao dia 17 de julho 2017.

2) As Comissdes de Curso colaboram, com a NMS|FCM na distribuicdo dos estudantes nas
turmas pelos locais de ensino.

3) A constituicdo das turmas serd comunicada pela Divisdo Académica, no Moodle e por e-
mail, as ComissGes de Curso, aos Regentes e secretariados das disciplinas/unidades
curriculares, até ao dia 04 de setembro 2017.

4) As Comissdes de Curso deverdao enviar aos Regentes e secretariados das
disciplinas/unidades curriculares, com conhecimento a Divisdo Académica, a distribuicdo
dos estudantes pelos respetivos locais de ensino:

a. Disciplinas do 1.2 semestre: até ao dia 8 de setembro 2017
b. Disciplinas do 2.2 semestre: até 10 dias antes do inicio deste semestre

5) O método utilizado para a distribuicdo fica ao critério dos estudantes sendo que n3do ha
obrigatoriedade de direitos de preferéncia aos estudantes com estatutos especiais ou em
mobilidade, exceto para os estudantes da Academia Militar que devem ser colocados no
Hospital Militar, sempre que este faca parte do local de ensino da disciplina/unidade
curricular.

6) Uma vez enviadas a Divisdo Académica as listas de distribuicdo de estudantes, sé serdo
permitidas trocas diretas pontuais, que devem ser comunicadas aos Regentes e a Divisdo
Académica.

7) A partir desse momento, todas as colocacdes posteriores sdo da responsabilidade dos
Regentes e dos secretariados das respetivas disciplinas/unidades curriculares, que devem
manter atualizado, no Moodle, a distribuicao dos estudantes.

8) Cabe aos Regentes das disciplinas/unidades curriculares divulgar junto dos locais de ensino
a lista de estudantes.
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Situacao

Datas

Concurso Especial para
titulares
do grau de Licenciado

Entrega de pedidos de creditacao
(apds devida inscricdo em 2017/2018)

Até 07 de julho 2017

Conhecimento dos resultados

20 de agosto 2017

Colocados no MIM
(1.2 ano/1.2 vez)

Entrega de pedidos de creditacdo
(apds devida inscricdo em 2017/2018)

até 5 dias uteis apods a
matricula/inscricdo

Conhecimento dos resultados

02 de outubro 2017

Atuais estudantes do MIM

e restantes inscrigoes

Entrega de pedidos de creditacdo
(apéds devida inscricdo em 2017/2018)

UNIVERSIDADE
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até 5 dias Uteis ap0s a inscrigdo

Conhecimento dos resultados

1.2 semana de setembro 2017

Il. Documentagao a apresentar

e Preenchimento do formuldrio online, para pedido de creditacdes, disponivel no Moodle, e
envio do mesmo por email;

e Certiddes e certificados que comprovem a aprovacgdo nas disciplinas/unidades curriculares
submetidas a creditacdo, com a indicacdo da data de aprovacao e classificacdo obtida;

e Conteudos programaticos das disciplinas/unidades curriculares submetidas a creditacdo, a
data da sua aprovacgao, com as respetivas carga horarias e ECTS, relatérios de atividades
(“logbook”), se aplicdvel, e outros elementos especificos que comprovem a formacgdo em

causa.

A documentacdo mencionada apenas poderd ser aceite pela Divisdo Académica, se devidamente
validada pela instituicdo de origem.

Os pedidos de creditacdao sdao sujeitos ao pagamento de emolumentos, segundo a Tabela de
Emolumentos da Universidade Nova de Lisboa (Deliberagdo n.2 1290/2016, de 22 de agosto).

INFORMAGOES FINAIS

O atendimento presencial na Divisdao Académica sera efetuado por ordem numérica das senhas
disponibilizadas em cada dia, com tolerancia de duas senhas.

DOCUMENTACAO NECESSARIA (para as matriculas/inscricbes presenciais):

1.

w

Procuracdo, no caso de ndo ser o préprio (autenticada por notdrio ou por advogado com

poderes para o ato);

Fotocopia do Bilhete de Identidade e NIF ou Cartdo de Cidaddo (assinada pelo estudante em
como autoriza a copia do documento);

Documento comprovativo necessario para a concessao do estatuto;

No caso dos estudantes colocados através do CNA (Concurso Nacional de Acesso 1.2 Ano/1.2
vez), deverdo ser portadores de uma fotografia tipo passe e do Pré-Requisito A, devidamente

preenchido.
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INSCRICAO ON-LINE
PROCEDIMENTOS

INSCRICAO NO ANO e DISCIPLINAS

Aceda a Secretaria Eletrdnica a partir da pagina da NMS|FCM entrando com o seu:

Login: (n2 de aluno precedido da letra “a”)
Palavra Chave: *****

(caso ndo tenha a password devera dirigir-se a Divisdo Académica)

[Login]

Passo 1. Verifique se tem todas as notas lancadas em:

O Aluno na Instituigdo - > Consultar Notas
(Caso falte alguma nota devera contactar previamente a Divisdo Académica)

Passo 2. Verifique a situacdo de Tesouraria em:

O Aluno na Institui¢cdo - > Consultar Situagao de Tesouraria

Para que inscri¢do seja validada, devera efetuar previamente o pagamento do:
- Seguro Escolar/Inscricdo

- 12 Prestacdo da Propina

Para o efeito poderd usar as referéncias Multibanco disponiveis na plataforma, ou deslocar-se a
Tesouraria da NMS|FCM.

Caso utilize as referéncias multibanco, conserve o taldo, de modo a poder comprovar o
pagamento no caso de erro na referéncia, ou anomalia na rede multibanco.

Nota: Caso existam pagamentos em atraso a Tesouraria, a situacdo deverd ser previamente
regularizada na Tesouraria da NMS|FCM.

Passo 3. Inscricdao no ano. Em:
Atualizagdes e Servigos - > Servigos Académicos - > Inscrigdo em Disciplinas/Turmas*
- Selecione cada uma das disciplinas possiveis e prima o botdo [Adicionar]

Nota: Este botdo ndo funciona com alguns browsers. Use o Internet Explorer nesses casos.

Adicionadas as disciplinas, prima o botdo [Avancar]
- Confira os dados e imprima o recibo.

Atencdo: depois de [Imprimir Recibo] ja ndo é possivel fazer corre¢des online. Para o fazer terd de
se dirigir a Divisdo Académica.


http://www.fcm.unl.pt/e-sca
http://www.fcm.unl.pt/
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INSCRICAO EM TURMA

Para aceder ao Formuldrio para Inscricdo em Turmas, podera fazé-lo acedendo a pagina da
NMS|FCM => Matricula e entrar em “Formulario de Inscricdo em Turmas”.

— (] b
MATRICULA ¥ 0F Faculdade de Ciéncias M&.. X 4

< ¢ Qs RIS

FORMULARIO DE INSCRIGAO NA TURMA

rw.fem.unl.pt/formularios/index.php?option=c

0_iNSCrican

0 presente guestiondrio visa a inscricdo numa Turma.

Por favor introduza o seu login e palavra-chave

Entrar <:

Nota: Ser-lhe-a pedido que se inscreva numa unica turma

Lagin

<4

Uma vez concluido o processo nio € possivel alterar por via on-line a turma.

@2018, Faculdade de Ciénciss Médicas de Lishos

Fig. |
1) Podera também aceder diretamente através da URL:

http://www.fcm.unl.pt/formularios/index.php?option=com inscricao

2) Devera introduzir as credenciais que utiliza para aceder a Secretaria Eletrénica (Ver
Inscricdo no Ano e Disciplinas)

3) Aseguir cligue em Entrar.

Caso o utilizador tente entrar no Formuldrio fora do periodo estipulado para inscricdo em turmas
num determinado ano, aparecera a mensagem:

“Este utilizador pretende inscrever-se fora do prazo. Por favor consulte a informagGo sobre o
agendamento das inscri¢des.”

Caso contrario, o utilizador é remetido para a seguinte pagina:

- O x
MATRICULA ¥ ¥ Faculdade de Ciéncias M. X 4

Sfem.unl.ptformularios/index.php?option=com_inscricac8itask=formularic c

Search ﬁ’ B 9 ¥ A4

FORMULARIO DE INSCRIGAO NA TURMA

Aluno n® AG999 Ano 7
Por favor escolha uma das seguintes turmas: |Turma:1  Vagas:10 Enviar <:
5ga
Turma:2  Vagas:10 <:
@2018, Faculdade de Ciéncizs Médicas de Lisboa

Turma:3 Vagas:10

Fig. Il
Nesta pagina podera escolher a turma pretendida na droplist. Atencdo que o nimero de vagas que
aparece diz respeito ao momento em que acedeu a pagina, pelo que o valor é meramente
indicativo. No intervalo de tempo que medeia entre a escolha e o clicar no botdao “Enviar”, se
outro(s) aluno(s) escolher(am) a mesma turma, o numero de vagas disponiveis sera menor. Podera

mesmo ocorrer o caso em que ja ndao existam mais vagas. Neste caso, serd remetido para a
seguinte pagina:


http://www.fcm.unl.pt/formularios/index.php?option=com_inscricao

e
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MATRICULA X @ Faculdade de Ciéncias Mé... +

vw.fem.unl.pt/formularios/index.php?option=com_inscricac&task=novagastu c

Search ﬁ’ B 9 ¥ A4

FORMULARIO DE INSCRIGAO NA TURMA

Infelizmente ja ndo ha vagas na turma. Por favor tente outra turma.

Tentar outra vez

@2018, Faculdade de Ciéncias Médicas de Lisboa

Fig. Ill

Neste caso devera clicar em “Tentar outra vez”, pelo que sera remetido para a pagina da Fig. Il
para escolher outra turma.

No caso de ser bem-sucedido na escolha, ird aparecer a seguinte pagina:

- O x
MATRICULA ¥ ¥ Faculdade de Ciéncias M. X 4

v.fem.unl.pt/formularios/index.php?option=com_inscricac&task=agradecim c

Search ﬁ’ B 9 ¥ A4

FORMULARIO DE INSCRIGAO NA TURMA

Inscrigio com sucesso

Ficou inscrito no ano 7 e naturma 2

Voltar

@2016, Faculdade de Ciéncias Médicas de Lisboa

Fig. IV

Se detetar qualquer anomalia, contacte a Divisdo Académica, através dos seguintes nimeros de
telefone: 21 880 30 00, 21 880 30 01.

Horario da Divisao Académica

Dias Uteis (de 22 a 62 feira): das 9h30 as 16h00, sem interrupc¢ado de hora de almoco.

Divisdao Académica, 23 de maio de 2017

L /

Dra. M¢é
Chefe de Divisao
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